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IT-Systemadministrator (m/w/d) 

Das Zentrum für Epidemiologie und Gesundheitsforschung Berlin (ZEG Berlin) ist ein 

unabhängiges Forschungsinstitut, dessen Schwerpunkt in der Planung, Durchführung 

und Auswertung großer, internationaler Beobachtungs- und Langzeitstudien liegt.  

Für unseren Bereich IT Administration suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen IT-

Systemadministrator in Vollzeit zur Verstärkung unseres Teams! 

 

 

Ihr Tätigkeitsspektrum: 

• Betreuung unserer IT-Umgebung in enger Zusammenarbeit mit unseren IT-

Dienstleistern  

• Administration, Optimierung und Support der bestehenden Systemumgebung 

• Installation und Administration der Server, Clients, Firewall und VPN 

• Auswahl, Beschaffung, Installation und Konfiguration von Hard- und Software 

• Erstellung und Pflege der bestehenden IT-Dokumentation 

• Betreuung der Telefonie und Mobile-Devices 

• Fachliche Beratung zur Weiterentwicklung von IT-Prozessen und der Infrastruktur-

gestaltung 

• Erstellen technischer Konzepte und Prozessdokumentationen 

• Strategische Beratung der Geschäftsführung 

• Durchführung von Sicherheitsanalysen für Systeme, Prozesse oder Infrastrukturen 

• Beratung zu technischen, prozessualen oder organisatorischen Themen der 

Informationssicherheit 

• Unterstützung bei der Konzeption und Dokumentation für die Validierung interner 

und externer Systeme 

• Schulung und Training der Mitarbeiter 

• Administration und kontinuierliche Aktualisierung unseres Internetauftrittes 
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Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Fachinformatiker oder IT-Systemelektroniker 

oder Studium der Informatik/Wirtschaftsinformatik und mehrjährige Berufserfahrung 

in der Position 

• Solide Kenntnisse bei Microsoftprodukten (ADDS, AAD, M365, Windows Server, 

Windows Clients, GPO, HYPER-V, DCOM) 

• Fundierte Erfahrungen in der Administration und in der Beratung im Umfeld 

komplexer IT-Umgebungen  

• Idealerweise Kenntnisse im Bereich der IT im regulierten GxP-Umfeld 

• Gute Kenntnisse im Bereich IT Sicherheit wünschenswert 

• Kenntnisse in der Anwendung von Softwareverteilungssystemen und im Bereich 

Firewall/Proxysysteme 

• Erfahrungen mit SAS-Produkten wünschenswert 

• Kenntnisse bei Apple-Produkten (iOS und angebundene Dienste) 

• Solide Kenntnisse bei herstellerunabhängigen Technologien (DNS, DHCP, VPN) 

• Teamfähigkeit, Eigeninitiative, Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein und 

Durchsetzungsvermögen 

• Selbstständige, strukturierte, ziel- und lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Sicherer und müheloser Gebrauch der deutschen und englischen Sprache (in Wort 

und Schrift) 

Wir bieten: 

• Anspruchsvolle Tätigkeit mit einem vielseitigen Aufgabenspektrum 

• Vollzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten und angemessener Bezahlung 

• Motiviertes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 

• Weiterbildungs- und Qualifizierungsmöglichkeiten 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 

Bitte schicken Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des möglichen 

Eintrittstermins per Post oder E-Mail an 

ZEG Berlin GmbH 

   Invalidenstr. 115 

10115 Berlin 

E-Mail: info@zeg-berlin.de 

mailto:info@zeg-berlin.de

