
 

 

 

 

 

 

 

Minijobber/Werkstudent im Bereich Datenmanagement/ 

Logistik von Studienunterlagen (m/w/d) 

Das Zentrum für Epidemiologie und Gesundheitsforschung Berlin (ZEG Berlin) ist ein 

unabhängiges Forschungsinstitut, dessen Schwerpunkt in pharmakoepidemiologischen Studien 

liegt, spezialisiert auf die Früherkennung und Quantifizierung von Sicherheitsrisiken im 

Zusammenhang mit der Anwendung von therapeutischen, präventiven und diagnostischen 

Medikamenten. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Minijobber/Werkstudenten zur Unterstützung 

unseres Datenmanagement Teams! Die Stelle ist zunächst auf 2 Jahre befristet.  

Aufgabenbereich: 

• Unterstützung des Datenmanagements bei der Logistik von Studienunterlagen.   

• Organisation von Fragebögen zum Datenabgleich, Bekleben mit Etiketten, Scannen der 

vorhandenen Fragebögen und das Einsortieren in Ordner.  

• Abgleich der eingegebenen Daten mit den Fragebögen mittels eines 

Vergleichsprogrammes  

• Unterstützung weiterer Abteilungen, insbesondere Qualitätsmanagement und 

Personalabteilung mit abwechslungsreichen Aufgaben 

Ihr Profil: 

• Verantwortungsvoller Umgang mit sensiblen Patientendaten, die mittels der 

Studienfragebögen erfasst werden 

• Selbstständiges Arbeiten nach der Einarbeitungsphase 

• Leistungsbereitschaft und Detailgenauigkeit 

• gute MS-Office Kenntnisse (insbesondere Excel) 

Wir bieten: 

• Flexible Einteilung der verabredeten Stunden 

• Ein Büro in zentraler Lage in Berlin 

• Motiviertes Team mit flachen Hierarchien 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 

Bitte schicken Sie Ihre Kurzbewerbung mit Angabe des möglichen Eintrittstermins per Post oder 

E-Mail an 

ZEG Berlin GmbH 

Invalidenstr. 115 

10115 Berlin 

E-Mail: info@zeg-berlin.de 


